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1. ОПИС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ:

	Найменування
показників
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	денна форма  здобуття вищої освіти 
	заочна форма здобуття вищої освіти

	Кількість кредитів ЄКТС
	                                       4                             

	Загальна кількість годин:
	                                   120

	Рік підготовки:
	1
	1

	Семестр:
	
	1

	Лекції
	-
	-

	Семінарські
	-
	-

	Практичні
	-
	14

	Самостійна робота
	-
	106

	Індивідуальні завдання:
	тестові завдання

	Підсумковий семестровий контроль:
	екзамен



* Робоча програма навчальної дисципліни (РПНД) розробляється на повний цикл навчання за навчальною дисципліною, тобто зазначаються усі семестри викладання за ОП, якщо дисципліна викладається декілька років.


2. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ:

Метою вивчення навчальної дисципліни «Сучасне ділове спілкування іноземною мовою» другого (магістерського) рівня є формування такого рівня знань магістрів, їх навичок і вмінь, який забезпечує необхідну для фахівців  комунікативну самостійність у сферах професійного й ситуативно-побутового спілкування в усній та письмових формах. 

Вивчення дисципліни забезпечує формування компетентностей за освітньою програмою:
Інтегральна компетентність – здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми в сфері  правоохоронної діяльності та/або у процесі навчання, що передбачає проведення досліджень та/або здійснення інновацій та характеризується невизначеністю умов і вимог.

Загальні компетентності:

ЗК0З. Здатність розробляти та управляти проектами. 
ЗК04. Здатність удосконалювати й розвивати професійний, інтелектуальний і культурний рівні.

Пререквізити та постреквізити дисципліни: (Зазначається передумови для вивчення дисципліни (наприклад, перелік дисциплін, які мають бути вивчені раніше, перелік раніше здобутих результатів навчання тощо) або знань та умінь, володіння якими необхідні здобувачу вищої освіти  (вимоги до рівня підготовки) для успішного засвоєння дисципліни (наприклад, «базовий рівень володіння англійською мовою не нижче А2» Для нормативних дисциплін вказується її місце в структурно-логічній схемі навчання за відповідною освітньою програмою, перелік дисциплін, які базуються на результатах навчання з даної дисципліни).

Пререквізити: Передбачено попереднє оволодіння англійською мовою на рівні не нижче B1+/B2; дисципліни «Іноземна мова (англійська)» (Іноземна мова професійного спрямування 2-3 курс)
Постреквізити:    
Набуття додаткових кваліфікацій в системі освіти дорослих, Право навчатися у аспірантурі та здобувати ступінь кандидата наук.

Програмні результати навчання:
     РН08. Уміти здійснювати ефективну комунікацію, аргументувати свою позицію, використовувати сучасні інформаційні та комунікаційні технології у сфері публічного управління та адміністрування на засадах соціальної відповідальності, правових та етичних норм. 
РН09. Спілкуватися іноземною мовою на професійну тематику, обговорювати проблеми публічного управління та результати досліджень. 
РН10. Представляти органи публічного управління й інші організації публічної сфери та презентувати для фахівців і широкого загалу результати їх діяльності. 
3. ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ:

Тема 1. World of Jobs
Work-life balance. Describing jobs. Alternative work experience
Тема 2. Applying for a Job
 Preparing your CV. Job Interview. New trends in applying for a job.
Тема 3.  Company structure
A visit to a company. Trade unions
Тема 4. Presentations and Business Meeting
Giving a presentation. Brush up your presentation. Business meetings.
Тема 5.  Telephoning and e-mail.
Telephone conversations. E-mail.
Тема 6. Advertising
Business and advertising. Advertising techniques and ethics.
Тема 7.  Business trip abroad
Travelling by plane. Staying at the hotel. Business Etiquette abroad/
 
СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ:
Структура навчальної дисципліни наведена у додатку 1.1., 1.2.
Додатки 1.1, 1.2. (оновлюється щорічно).

Форма підсумкового контролю успішності навчання

Контрольні заходи охоплюють: діагностичний, поточний (оцінювання аудиторної, самостійної та індивідуальної роботи) та підсумковий контроль залік, письмовий екзамен,  презентації,   тощо.

Підсумковий контроль – це перевірка рівня засвоєння знань, навичок, вмінь та інших компетентностей за певний період навчання (навчальний семестр, навчальний рік). 
З навчальної дисципліни «Cучасне ділове спілкування іноземною мовою» передбачено:
для заочної форми навчання – І семестр – екзамен


Критерії та засоби оцінювання успішності навчання
Загальна підсумкова оцінка з дисципліни складається з суми балів за результатами:
Для заочної форми навчання:
· поточного контролю (20 балів) – на підставі участі слухача у семінарських та практичних заняттях;
· індивідуальної роботи (10 балів) – на підставі виконання та захисту відповідних індивідуальних завдань;
· самостійної роботи слухача (30 балів) – на підставі виконання та захисту відповідних завдань за результатами опрацювання матеріалів, передбачених для самостійної роботи;
· підсумкового контролю (40 балів) – на підставі заліку.

Критерії оцінювання аудиторної роботи здобувачів вищої освіти
	БАЛИ
	ПОЯСНЕННЯ

	5
	Високий рівень компетентностей. Питання, винесені на розгляд, засвоєніу повному обсязі;на високому рівні сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані в повному обсязі. Під час заняття продемонстрована стабільна активність та ініціативність. Відповіді на теоретичні питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань ґрунтується на глибокому знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	4
	Добрий рівень компетентностей. Питання, винесені на розгляд, засвоєніу повному обсязі;в основному сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі передбачені планом заняття навчальні завдання виконані в повному обсязі з неістотними неточностями. Під час заняття продемонстрована ініціативність. Відповіді на питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань переважно ґрунтується на знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	3
	Достатній рівень компетентностей.  Питання, винесені на розгляд, у цілому засвоєні; практичні навички та вміння мають поверхневий характер, потребують подальшого напрацювання та закріплення; навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані, деякі види завдань виконані з помилками.

	2
	Недостатній рівень компетентностей.  Питання, винесені на розгляд, засвоєні частково, прогалини у знаннях не носять істотного характеру; практичні навички та вміння сформовані недостатньо; більшість навчальних завдань виконано, деякі з виконаних завдань містять істотні помилки, які потребують подальшого усунення.

	1
	Мінімальний рівень компетентностей.  Курсант, студент, слухач не готовий до заняття,не знає більшої частини програмного матеріалу, з труднощами виконує завдання, невпевнено відтворює терміни і поняття, що розглядалися під час заняття, допускає змістові помилки, не володіє відповідними вміннями і навичками, необхідними для розв’язання професійних завдань.

	0
	Незадовільний рівень компетентностей. Відсутність на занятті.



Для навчальної дисципліни «Професійна іноземна мова» засобами діагностики знань (успішності навчання) виступають: 
· заліки; 
· виконання тестових завдань та проведення аудиторних письмових контрольних робіт; 
· написання есе, особистого листа чи резюме, поза-аудиторне читання та його захист; 
· написання анотації до наукової статті; 
· презентації та виступи на різних заходах.

Перелік питань, що виносяться на самостійне опрацювання
1. The world of jobs
2. Applying for a job
3. Company structure
4. Presentations and business meetings
5. Telephoning and e-mail
 Topics for grammar presentations:
1.  Simple Times
2. Perfect Times
3. Continuous Times
4. Modals
5. Passive Voice
6. Direct v Indirect Speech
 

Критерії оцінювання самостійної роботи здобувачів вищої освіти заочної форми навчання – 30 балів
За самостійну та індивідуальну роботу здобувач вищої освіти отримує бали після виконання відповідних завдань, які оцінюються згідно з їх складністю та визначаються викладачем.

Індивідуальні завдання
Індивідуальна робота: підготовка рефератів, есе,  тез наукової доповіді,   підготовка реферативних матеріалів із фахових публікацій, власні дослідження до конференцій, участь в олімпіадах тощо.


Критерії оцінювання індивідуальної роботи
здобувачів вищої освіти заочної форми навчання – 10 балів
За додаткову індивідуальну роботу, яка сприяє поглибленому вивченню навчальної дисципліни нараховувати заохочувальні бали (підготовка конкурсної роботи, публікація статті, тез доповідей на конференціях, круглих столах, наукових семінарах, участь в олімпіадах, вікторинах тощо; творчі та спортивні здобутки). При нарахуванні заохочувальних балів загальна сума балів за індивідуальну роботу не повинна перевищувати максимально допустиму.


Перелік питань для підсумкового контролю (екзамен)
Підсумковий контроль з дисципліни “Сучасне ділове спілкування іноземною мовою” це перевірка рівня засвоєння знань, навичок, умінь та інших компетентностей за навчальний семестр та передбачає проведення підсумкового контролю (макс 40 балів) у вигляді тестового завдання, яке складається з 40 питань закритої форми.

Критерії оцінки знань
для підсумкового контролю (залік та екзамен) – 40 балів
Підсумковий семестровий тест та або екзамен складається з 40 питань у вигляді закритого тестового питання.  Кожне питання оцінюється в 1 бал. Прохідний бал для успішної здачі екзамену є 20 балів.

Шкала оцінювання: національна та ECTS
	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ECTS

	
	Залік
	Екзамен/ диференційований залік
	Оцінка
	Пояснення

	90-100
	зараховано
	Відмінно
	A
	«Відмінно» - теоретичний зміст курсу засвоєний у повному обсязі; сформовані необхідні практичні навички роботи із засвоєним матеріалом; всі навчальні завдання, передбачені РПНД, виконані в повному обсязі.

	83-89
	
	Добре
	B
	«Дуже добре» - теоретичний зміст курсу засвоєний в повному обсязі; в основному сформовані необхідні практичні навички роботи із засвоєним матеріалом; всі навчальні завдання, передбачені РПНД, виконані, якість виконання більшості з них оцінена кількістю балів, близько до максимальної.

	75-82
	
	
	C
	«Добре» - теоретичний зміст курсу засвоєний цілком; в основному сформовані практичні навички роботи із засвоєним матеріалом; всі навчальні завдання, передбачені РПНД, виконані, якість виконання жодного з них не оцінена мінімальною кількістю балів, деякі види завдань виконані з помилками.

	68-74
	
	Задовільно
	D
	«Задовільно» - теоретичний зміст курсу засвоєний не повністю; але прогалини не носять істотного характеру; в основному сформовані необхідні практичні навички роботи із засвоєним матеріалом; більшість передбачених РПНД навчальних завдань виконано, деякі з виконаних завдань містять помилки.

	60-67
	
	
	E
	«Достатньо» - теоретичний зміст курсу засвоєний частково; не сформовано деякі практичні навички роботи; частина передбачених РПНД навчальних завдань не виконані або якість виконання деяких з них оцінено числом балів, близьким до мінімального.

	35-59
	не зараховано
	Незадовільно
	FX
	«Умовно незадовільно» - теоретичний зміст курсу засвоєний частково; не сформовані необхідні практичні навички роботи; більшість навчальних завдань не виконано або якість їх виконання оцінено кількістю балів, близько до мінімальної; при додатковій самостійній роботі над матеріалом курсу можливе підвищення якості виконання навчальних завдань (з можливістю повторного складання).

	1-34
	
	
	F
	«Безумовно незадовільно» - теоретичний зміст курсу не засвоєний; не сформовані необхідні практичні навички роботи; всі виконані навчальні завдання містять грубі помилки або не виконані взагалі; додаткова самостійна робота над матеріалом курсу не призведе до значного підвищення якості виконання навчальних завдань.



Інструменти, обладнання та програмне забезпечення, використання яких передбачено навчальною дисципліною
Презентації, виконані в програмі MS PowerPoint, схеми та таблиці, візуальні розробки з тематики, проектор.


Інформаційне та методичне забезпечення навчальної дисципліни (рекомендовані джерела інформації)
Додаток 1.3. (оновлюється щорічно та/або в разі необхідності).

Додаток 1.1 до Робочої програми навчальної  дисципліни

ОБСЯГ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
«СУЧАСНЕ ДІЛОВЕ СПІЛКУВАННЯ ІНОЗЕМНОЮ МОВОЮ»

Освітній ступінь магістр
Спеціальність  281 «Публічне управління та адміністрування»
на 2023 / 2024 навчальний рік
Форма навчання: ЗАОЧНА	Обсяг: 4 кредитів ЄКТС (120 годин)
Навчально-науковий інститут ННІ ЗНПК (цивільні особи)				
Курс 1	Група  МЗ-ПУА-321

	№ теми (згідно з РПНД)
	Назва теми (згідно з РПНД)
	Загальний обсяг годин
	Аудиторна робота
	С/Р та І/Р

	
	
	
	Всього
	Лекції
	С/З
	П/З
	

	1. 
	The world of jobs
	30
	2
	-
	-
	2
	28

	2. 
	Applying for a job
	15
	2
	-
	-
	2
	13

	3. 
	Company structure
	15
	2
	-
	-
	2
	13

	4.
	Presentations and business meetings
	15
	2
	-
	-
	2
	13

	5
	Telephoning and e-mail
	15
	2
	-
	-
	2
	13

	  6
	Advertising
	15
	2
	-
	-
	2
	13

	  7
	Business trip abroad
	15
	2
	-
	-
	2
	13

	
	Разом за семестр
	120
	14
	-
	-
	14
	106

	
	Разом за навчальний рік
	120
	14
	-
	-
	14
	106

	
	Форма підсумкового контролю
	екзамен


*	вивчення навчальної дисципліни в одному семестрі навчального року

Розглянуто і схвалено на засіданні кафедри міжнародних відносин та соціально-гуманітарних дисциплін навчально-наукового інституту права та інноваційної освіти, протокол від _____._____._____ р. № _____.
	Завідувач кафедри
міжнародних відносин та соціально-гуманітарних дисциплін 
	
Олексій ХАЛАПСИС



Додаток 1.3 до Робочої програми навчальної дисципліни

ІНФОРМАЦІЙНЕ ТА МЕТОДИЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ
НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

«СУЧАСНЕ ДІЛОВЕ СПІЛКУВАННЯ ІНОЗЕМНОЮ МОВОЮ»

Освітній ступінь магістр
Спеціальність 281 «Публічне управління та адміністрування»
на 2023 / 2024 навчальний рік

Основні нормативні акти:
1. Конституція України;
2. Закон України «Про вищу освіту» від 01.07.2014 р. № 1556-VII. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1556-18#Text;
3. Закон України «Про освіту» від 05.09.2017 № 2145-VIII. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2145-19#Text.

 Підручники:
1. Маккензи Я. English for Business Studies. A course for Business Studies and Economics Students. Third Edition. Cambridge University Press, 2010. 191 с.;
2. Angela Healan, Katrina Gormley. Close-up B2. Student's Book. Second Edition. National Geographic Learning;
3. Angela Healan, Katrina Gormley. Close-up B1+. Workbook. Second Edition. National Geographic Learning;
4. Virginia Evans, Jenny Dooley, David J. Smith. Career Paths: Law. United Kingdom, 2015. 40 p.;
5. Virginia Evans, Jenny Dooley, David J. Smith. Career Paths: Police. United Kingdom, 2015. 40 p.;
6. Rupert Haigh. Legal English. London and New York : Routledge-Cavendish, 2009. 330 p.;
7. Catherine Mason & Rosemary Atkins. The Lawyer’s English Language Coursebook. Cambridge, 2007. 452 p.;
8. Evans V., Dooley J. New Round-Up 4. Pearson Education Limited, 2013. 209 p.;
9. Legal English: How to Understand and Master the Language of Law. Longman, 2005;
10. Oxford Handbook of Legal Correspondence. 2006;
11. Evans V., Dooley J. New Round-Up 5. Pearson Education Limited, 2013. 209 p.;
12. Evans V., Dooley J. New Round-Up 6. Pearson Education Limited, 2013. 209 p.;
13. Murphy R. English Grammar in Use. Fifth edition. Cambridge University Press, 2019. 395 p.;
14. Артеменко Л.О. Практикум з граматики англійської мови : для студентів І курсу нефілологічних спеціальностей. Харків: НУА, 2015. 64 с.

Навчальні посібники, інші дидактичні та методичні матеріали:
1. Ishchenko T.V., Kozubai I.V., Maksymova A.Ya., Nikitina I.P. Learning a Foreign Language from Video Materials: Tutorial. Dnipro: DSUIA, 2022. 304 p.;
2. Legal English: the practical textbook / I. V. Kozubai and others; edited by I. O. Grytsai. Dnipro, 2018. 176 p.;
3. Chernovaty L. M., Komarova T. V., Zinukova N. V. Translation of English-language discourse in the field of European Union law. Vynnitsya, Nova Knyga, 2021. 264 p.
 
Інтернет-ресурси:
1. bbc.co.uk/learningenglish;
2. ted.com/talks; 
3. learnenglish.britishcouncil.org;
4. cambridgeenglish.org/learning-engl…/activities-for-learners/;
5. dictionary.com; 
6. dictionary.cambridge.org; 
7. merriam-webster.com; 
8. ldoceonline.com; 
9. oxfordlearnersdictionaries.com; 
10. vocabulary.com; italki.com;
11. engvid.com; 
12. teacherluke.co.uk; 
13. https://www.youtube.com/c/EnglishwithLucy/channels;
14. https://www.lexicallab.com/
15. https://courses.ed-era.com/courses/EdEra/e102/E102/about;
16. https://courses.prometheus.org.ua/courses/course-v1:NAUKMA+ZNO_Eng_101+2019_T3/about.

Розглянуто і схвалено на засіданні кафедри міжнародних відносин та соціально-гуманітарних дисциплін навчально-наукового інституту права та інноваційної освіти, протокол від _____._____.2023 р. № _____.
	
Завідувач кафедри
міжнародних відносин 
та соціально-гуманітарних дисциплін
	
                
          Олексій ХАЛАПСІС












