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HOJIOKEHHSA
PO CEKPETAPIAT BUEHOI PAJTU
JHIITPOBCBKOI'O JEP’)KABHOI'O YHIBEPCUTETY
BHYTPIIIHIX CIIPAB

1. BATAJIBHI NIOJIO’)KEHHSA

1.1. Cexperapiar Buenoi pamu JIHITPOBCHKOTO JEP>KaBHOTO YHIBEPCUTETY
BHYTpIIIHIX cmpaB (maigi — cekperapiaT BueHoi pagu YHIBEPCHUTETY) € OKpEMHUM
CTPYKTYpPHHM  MiAPO3AiIOM  J[HIMPOBCHKOTO  HAIIOHAIBHOTO  YHIBEPCHUTETY
BHYTpIIIHIX crpaB (maiai — YHIBepcHTET), poOOTa SIKOIro IOJIArae B 3a0e3IeUeHHI
nismpHOCTI Buenoi pamu JIHITPOBCHKOTO NEPAKABHOTO YHIBEPCUTETY BHYTPIIIHIX
cipaB (nani — Buena paga YHiBepcuTeTy).

1.2. Cexperapiar Buenoi pagu VYHiBepCUTETYy MIAMOPSIKOBAHUNA PEKTOPOBI
VYHIBepcUTETY B YaCTUHI ONTUMI3ALII MPOIECY YHPABIIHHSA Y HIBEPCUTETOM; T'OJIOBI
Buenoi pamu VYHIBepcuTeTy — B YAaCTHHI BUPIIIEHHS IHUTaHb, IIOB A3aHUX 13
3a0e3MnedeHHsIM AisUIbHOCTI BueHoi panu YHiBepcutery.

1.3. rat cekperapiaty Buenoi paau YHiBepcuTeTy BU3HAYAETHCS BiAMOBITHO
JI0 MITAaTHOTO PO3MHUCY Y HIBEPCUTETY.

1.4. 'V cBoill IIsbHOCTI cekpeTapiar BueHoi paau YHIBEpCHUTETY KepyeThes
Koncrurytieto Ykpainu, 3akonamu Ykpainu «[Ipo ocBity», «IIpo Bumry ocBiTy»,
«IIpo HaykoBY 1 HAyKOBO-TE€XHIUHY AisUTbHICTHY», «IIpo HarmionansHy mnomiiitoy,
HOPMAaTUBHO-TIpaBOBUMHU akTamu BepxoBHoi Paau Ykpainu, [Ipe3unenrta Ykpainu,
Kabinery MinictpiB Ykpainu, MiHicTepcTBa BHYTPIIIHIX crpaB YKpaiHu (mami —
MBC VYkpaiau), MinictepctBa ocBiTH 1 Hayku Ykpainu (mam — MOH Vkpainn),
BHYTPIIIHIMU JOKyMEHTaMu YHiBepcuteTy, CtatyToM J[HIMPOBCHKOTO JEP>KaBHOTO
YHIBEPCUTETY BHYTpIIIHIX crpaB, [lomoxkennsm npo Bueny panmy JHimpoBchKOro
JIEP’)KAaBHOTO  YHIBEPCUTETY BHYTpIIHIX cmpaB, [lonoxeHHSIM 1po pekTopar
JIHITTPOBCHKOTO AEP>KaBHOTO YHIBEPCUTETY BHYTPILIHIX cripaB Ta UM [lomokeHHsIM.

1.5. TlonoxkeHHd BHM3HA4Ya€ OCHOBHI 3acaau MAISUIBHOCTI cekperapiaty Buenoi
paau YHIBEPCUTETY Ta PETyJIIO€ MOro MpaBOBU CTaTyC.

1.6. 3arBepakeHHS, BHECEHHS 3MIH 1 JIONTOBHEHbB 110 [losiokeHHs 3M1MCHIOEThCS
HAKa30M peKTopa Y HIBEPCUTETY.

2. OCHOBHI 3ABJIAHHS
CEKPETAPIATY BUEHOI PAJIN YHIBEPCUTETY
2.1. 3a0e3nedeHds JSUTBHOCTI, OpraHi3amis, ITArOTOBKa Ta IPOBEIACHHS
3acinmanb BueHoi paau YHiBepcHUTETY.
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2.2. IlinroroBka mpoekty [lmany po6Gotu Buenoi paau VYHiBepcutery Ha
HAaBYAJIBHUN  PIK  BIANOBIIHO J0 TMOJAAHUX CTPYKTYPHUMH  IMAPO3JLIAMH
YHiBepCUTETY IPOTO3UIIIH.

2.3. JloBeneHHs 3aTBEp/DKCHUX IUJIaHIB Ta pilieHb BueHoi pangu YHIBEpcUTETY
10 0e3nocepeHIX BUKOHABIIIB Ta TPYIOBOTO KOJEKTUBY Y HIBEPCUTETY.

2.4. 3piTHicTh nIepen BueHoro pagoro YHiIBepCUTETY.

2.5. CmiBnpang 3 cTpykTypHuMH miapo3auiamu MBC VYkpainu Ta 3aknagamu
BUIIIO1 OCBITH B paMKax KOMIETEHIIIT cekpeTapiaty Buenoi panu YHiBepcurery.

2.6. IndopmyBaHHS KepiBHHITBA YHIBEepcUTETy Hpo poboty Buenoi pamu
YHiBepcuTery.

2.7. TlpoBemeHHs 3axomiB  MIOA0 3a0€3MeUYeHHS HAJIEKHOI  MIATOTOBKH
BIJIMOBITHUX JTOKYMEHTIB IOJI0 MPUCBOEHHS BYEHUX 3BaHb HAYKOBUM Ta HAYKOBO-
MeJaror1YHUM TpalliBHUKaM Y HIBEPCUTETY.

2.8. HamaHHs KOHCYJIbTalll# 3 MUTaHb, 110 BIAHOCATHCS J0 KoMIeTeHIi BueHoi
paau YHIBEpCUTETY.

3. DYHKIII CEKPETAPIATY BUEHOI PAJIM YHIBEPCUTETY

3.1. Opranizaiis po6otu Buenoi panu YHiBepcurery:

3.1.1. IligroroBka [Imany po6otu Buenoi pagu YHiBepcuTeTy Ha HABYAJILHUM PIK.

3.1.2. [linroToBKa MOTOYHUX MaTepiajiB BIAMOBIIHO 10 TMOPSJAKY JEHHOTO
3acizianb BueHoi paau YHiBepcHUTETY.

3.1.3. TexuiuHe 3abe3neueHHs 3acifjaHb BueHoi pagu YHIBEpCUTETY.

3.1.4. Benenns npoTOKOMiB 3acianb BueHoi pagn YHiBepcUTeTy.

3.1.5. HaganHs BUTATIB 13 MPOTOKOIIB 3aciianb BueHoi pagu YHiBepCUTETY.

3.2. 3aranpHUWii KOHTPOJIb 3a CTaHOM BHKOHaHHA pimieHb Buenoi pamu
VYHiBepcurery.

3.3. Y3araibHEHHs MPOMO3UIIINA Ta MIArOTOBKA HAKa31B IMIOJ0 MEPCOHATBHOTO
cknanay Buenoi panu YHiBepcurery.

3.4. [IliarotoBka o posrisay BueHorw panoro YHiBepcUTETy, ATECTaliitHOO
kojericto MOH Vkpainu marepianiB, MOB’S3aHUX 3 TNPHUCBOEHHSIM HAyKOBUM Ta
HAyKOBO-TIEIarOT1YHUM MpaIliBHUKaM Y HIBEpPCUTETY BUCHUX 3BaHb.

3.5. VYwuyacTh y miaroroBiil MaTepiajiB JO BUCYHEHHS HayKOBHMX, HaBUaJbHUX,
HABYAJIbHO-METOJUYHHUX Tpallb HAYKOBO-TIEArOTIYHUX MPAIIBHUKIB Y HIBEPCUTETY
JUJISl y4acTi B KOHKYpcax Ha 3A00yTTs MIPEMiid.

3.6. 3pmilicHeHHs KOHTAaKTIB 3 yCTaHOBaMHU Ta oprasizauismMu HamionanbHOi
akajgeMii Hayk Ykpainu, HamioHanbHO1 akajgeMii MpaBOBUX HayK YKpaiHU Ta THIIMX
rajy3eBux akajaemii, mpodiIbHUMH 3aKjIaaMy BUIIOI OCBITH.

3.7. KoHCynpTyBaHHS NpAIliBHUKIB  YHIBEPCUTETY OO0  MIATOTOBKH
MaTepiaiiB Ha 3acifianHs BueHoi pagu YHiBepcUTeTy Ta MPHUCBOEHHS BUEHHUX 3BaHb
HAyKOBHMM Ta HAyKOBO-TIEArOT1YHUM IPAI[iBHUKAM.

3.8. Cucremaruzailisi HOPMATHBHO-TIPABOBUX JTOKYMEHTIB, IO PETYJIOIOThH
MIPUCBOEHHS BYUCHUX 3BaHb.

3.9. 3ailicHeHHsT KOHTPOJIIO 3a [IsUIbHICTIO Kadeap YHIBEPCUTETY B YaCTHUHI
MPOBENICHHSI TOTEPEIHIX EKCIEepTH3 JucepTaIlii 1 MIATOTOBKA BHCHOBKIB PO
HAyKOBY HOBHU3HY, TEOPETUYHE Ta MPAKTUYHE 3HAYCHHS PE3YJIbTATIB AMCEpTalliil Ha
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3M00YTTS CTYMEHs JOKTOpa HayK (okTopa (imocodii).

3.10. B3aeMois 3 BYUCHUMHM pajlaMH 1HCTUTYTIB, (PaKyIbTETIB Y HIBEPCUTETY.

3.11. CBoevacHe iHGOpPMYBaHHS MpAIIBHUKIB YHIBEPCUTETYy NPO 3MIHU Ta
JIOTIOBHEHHS 10 HOPMAaTUBHUX aKTIB, IO PETYJIIOIOTH IPUCBOEHHS BUCHUX 3BaHbD.

3.12. IlinrpuMaHHs poOOUYMX KOHTAKTIB 31 CHEIiaJi30BaHUMHA BUCHUMH pajlaMu
13 3aXUCTY JHUCEPTAIlil, 0 J1I0Th B YHIBEPCUTETI, 1HIIMX 3aKjIaJaX BUIIOI OCBITH Ta
HAyKOBO-JIOC/IIIHUX YCTaHOBaX YKpaiHH.

3.13. O6mik, 30epekeHHs Ta MIATOTOBKAa MaTepianiB BueHoi paau
YHIBepcUTETY JIJIs 31aBaHHS B apXiB.

3.14. TomoBa BueHoi pamu VYHIBEpCHTETy MOXKE IOKIACTH Ha CEKpeTapiar
Buenoi paau VYHiBepcHUTEeTy BHpIIIEHHS IHIIUX T[HTaHb, TIOB’A3aHUX 13
yIOCKOHAJIEHHsIM JismbHOCTI BueHoi pamum VYuiBepcutery. Pekrop VYHiBepcurery
MOKE JIOpPYYUTH cekperapiaTy BueHoi panu VYHIBepcHTETy BHUKOHAHHS 1HIIMX
3aBJ/IaHb, CIIPSIMOBAHUX Ha ONTHUMI3allil0 MPOIECY YIPaBIiHHS Y HIBEPCUTETOM.

4. TIPABA TA OBOB’AA3KUA
CEKPETAPIATY BUEHOI PAJIU YHIBEPCUTETY

4.1. [TlpaBa cexperapiaty Buenoi pagu YHiBepcuTery:

4.1.1. BHeceHHs MPOMO3UIIIN 1010 BJIOCKOHAJICHHS KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHIM
pimieHs Buenoi pagu YHiBepcuTeTy, MIAHOBUX Ta MMO3AIIAHOBUX 3aXO0/I1B.

4.1.2. OneprkaHHs BiJ CTPYKTYPHHUX MiJIPO3MLTIB Ta MPAI[iBHUKIB Y HIBEPCUTETY
HEOOXIIHUX MarepiayliB (JOBIIKH, JOMOBIJI, 3BITH, MPOEKTH PIlllEHb TOIIO) JUIS
IIPOBENCHHS 3acijanb BueHoi paau YHiBepcuTery.

4.1.3. Bumaranusi BiJi KepiBHUKIB CTPYKTYpHUX MiAPO3ALIIB YHIBEpPCUTETY Ta
BIJIOBIJIAJIHUX OCI0 3BITH 11100 BUKOHAHHS pillieHb BueHoi panu YHiBepcurtery.

4.1.4. BxxuBaHHs 3aXOJ1B II0JI0 BJAOCKOHAJIEHHsI POOOTH cekperapiaty BueHoi
paau YHIBEpPCUTETY.

4.2. O06oB’sa3ku cekperapiaty Buenoi pagu YHiBepcuTety:

4.2.1. Opranizaiiis, TiAroTOBKa Ta 3a0e3NedyeHHs HEOOXIIHMMHU MaTepiaiamu
JIJIs1 TIPOBEJICHHS 3acijlaHh BueHoi paau YHIBEpCHUTETY.

4.2.2. IligrotoBka mpoekty [lmany poOGotu Buenoi pamu VYHiBepcurtery 3a
MIPOTIO3HUIIISIMU TIPOPEKTOPIB Ta WieH1B BueHoi paau YHiBepcUTeTy.

4.2.3. Benenns mpoToKOiB 3acinanb BueHoi paau YHIBEpCUTETY.

4.2.4. OnpamroBaHHs 1 CHUCTEMaTH3alliss IMOTOYHOI JOKYMEHTAIlli Ta 1HIIAX
MaTepiaiiB, MOB’SI3aHUX 3 AISUTBHICTIO cekpeTapiaty BueHoi pagu YHiBepcuTeTy.

4.2.5. JloBeneHHs 10 BUKOHABIIIB pillleHb BueHnoi paau YHiBepcurery.

4.2.6. HamanHss MeTOau4yHOI Ta MPaKTUYHOI JOMOMOTH 3100yBayaM BYECHHUX
3BaHb y MIArOTOBI Ta oQopmMIIeHHI HEOOXITHUX JOKYMEHTIB, aTECTallIMHUX CIIpaB
3100yBayiB Ta KOHTPOJIb 3a iX HampaBiaeHHsM 10 MOH VYkpainu.

4.2.7. KoopauHaiiis  OisUTBHOCTI  BYEHHMX paj IHCTUTYTIB, (DaKyIbTeTiB
VHiBepcutery, HajaHHS 1HPOpPMAIIHHOI, KOHCYJIHTATUBHOI Ta MPAKTHYHOI
JIOTIOMOTH.

4.2.8. Koutpomnb 3a AlSUTBHICTIO Kadenap YHIBEpCUTETY B YACTHUHI MPOBEIACHHS
MOTIEPETHIX €KCTIEePTU3 AMCEPTaIlii 1 MArOTOBKH BUCHOBKIB MPO HAYKOBY HOBH3HY,
TEOPETUYHE Ta MPAKTUYHE 3HAYCHHS Pe3yJbTaTIB AUCEpTaIliid Ha 3400yTTs CTYIICHS



JIOKTOpa HayK (mokTopa ¢imocodii).

4.2.9. Benenns epekTUBHOTO J1JI0BOACTBA.

4.3. TloknamanHs Ha cekperapiaT BueHoi pagu YHiBepcutery 000OB’s3KIB, HE
nependadeHux 3a3HaueHuM [10J10)KeHHAM, HE TOTTYCKAEThCA.

5. BIAITIOBIJAJIBHICTD
CEKPETAPIATY BUEHOI PA/IM YHIBEPCUTETY
5.1. Cekperapiar Buenoi paaum VYHiBepcuTeTy Hece BIJINOBIJAIBHICTh 3a
HEBUKOHAHHS a00 HEHAJC)KHE BHKOHAHHS IIOCTaBICHHUX 3aBJaHb Ta (QYHKIIH,
nepeadadeHuX UM [1o10KeHHSIM Ta IHIMMMH HOPMATUBHO-TIPABOBUMU aKTaMH.
5.2. TlutanHs BIANOBIAAIBHOCTI TpAIIBHUKIB cekperapiary Buenoi pamm
YHIBEpCUTETY PErIaMEHTYIOThCS MTOCAI0BUMU THCTPYKIIISIMH.

6. KEPIBHULITBO
CEKPETAPIATOM BUEHOI PAJIU YHIBEPCUTETY

6.1. KepiBauntBo cekperapiatom Buenoi paau YHIBEpCHUTETy Ta OpraHi3aiiio
1oro poboOTH 3MIMCHIOE YUEHHUI cekpeTap cekperapiaTy BueHoi paau YHiBepcuTeTy,
AKUU OOMpAETbCI HA BAKAHTHY MOCAAy 32 KOHKYPCOM HAyKOBHX IIPAalliBHUKIB,
IPU3HAYAETHCS 1 3BUIBHAETHCS 3 IOCAAN HAKA30M PEKTOpa Y HIBEPCUTETY.

6.2. HaykoBi mpaiiBHUKH cekpeTapiary Buenoi paau VYHiBepcuTery
OOUpPAaIOTHCSl HA BAaKaHTHI MOCAAM 32 KOHKYPCOM, MPU3HAYAIOTHCS 1 3BUIBHSIIOTHCS 3
ocaJ  Haka3oM peKTopa  YHIBEPCUTETY Yy  BCTAHOBJIEHOMY  TpPYIOBHUM
3aKOHO/IABCTBOM Y KpaiHU MOPSAKY.

6.3. IlpoBinuuii (¢axiBeupb cekperapiary Buenoi pamu VYHiBepcuTeTy
MPU3HAYAETHCSA HA MOCAAy 1 3BUIBHAETHCA 3 HEI HAKa30M pPEKTOpa YHIBEPCUTETY y
BCTAHOBJIEHOMY TPYJOBUM 3aKOHOJIAaBCTBOM Y KpaiHU MOPSIKY.

6.4. Y pa3i THMYacoBOi BiJICYTHOCTI YYE€HOTO CeKpeTaps cekperapiaty Buenoi
pamu YHiBepcuteTy (BiIpspKeHHs, XBOpoOa, BIAMMyCTKA TOIMIO) BUKOHAHHS OOCATY
HOro TOBHOBaXEHb MOKJIAJAETHCA HA MPOBIAHONO HAYKOBOIO CIHIBPOOITHUKA
cekperapiaTy BueHoi paau YHiBepcuTeTy.

7. BBAEMOBIJIHOCHUHMU 3 [HIIIUMMU ITTIAPO3AIJIAMUA

7.1. Cekperapiar BueHoi paaum VYHIBEepCHTETy Yy CBOill poOOTI B3aemMoji€ 3
peKTOpaToM, IHCTUTyTaMH, (pakynbreramu, Kadeapamu, 1adbopaTopisiMu, BiAILIIaMHU,
BIJUTIJICHHSIMU Ta THIIUMU CTPYKTYPHUMU MIAPO3IIJIaMU Y HIBEPCUTETY.

7.2. 'Y Mexax CBO€l KOMIETEeHIli cekperapiaT Buenoi pamu VYHiBepcuTeTy
MOX€ BCTYNaTH Yy B3a€EMOBIIHOCHHM 3 IHIIUMHU OpraHaMHu JIepKaBHOI BJIad Ta
MICIIEBOTO  CaMOBPSIIYBaHHS, YCTaHOBaMH, OpTraHizaissiMid Ta TOpOoDUILHUMH
3aKJ1aIaMH BUIIIOI OCBITH II0JI0 MUTaHb poboTr Buenoi panu YHiBepcurery.

YdeHuit cexperap
cekperapiaty Buenoi paau Biktropis CUUOBA

[MOI'OIKEHO

T.B.0. HAYAJILHUKA BIJLTY
IOPUIMYHOTO 3a0€3MCUCHHS IOnis 3IHY XOBA



