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HOJIOXKXEHHSA
PO CEKPETAPIAT BUEHOI PAJTU
JAHINTPOBCBKOI'O AEP)KABHOI'O YHIBEPCUTETY
BHYTPIIIHIX CIIPAB

1. 3AT'AJIBHI NOJIO’)KEHHSA

1.1. Cexperapiar Buenoi pamu JIHITPOBCHKOTO JEP>KaBHOTO YHIBEPCUTETY
BHYTpIIIHIX cmpaB (maiai — cekperapiaT BueHoi pagu YHIBEPCHUTETY) € OKpEMHUM
CTPYKTYpPHHM  MiApO3AiOM  J[HIMPOBCHKOTO  HAIIOHAIBHOTO  YHIBEPCHUTETY
BHYTPIIIHIX crpaB (dami — YHIBEpCUTET), poOOTa SKOro MOJsrae B 3a0e3MeucHHI
nisimpHOCTI BueHoi panu JIHINPOBCBKOTO AEpPAKABHOTO YHIBEPCHTETY BHYTPILIHIX
cupaB (nani — Buena paga YHiBepcUTeETY).

1.2. Cekperapiar Buenoi paaum VYHiBepcHTETy MiAMOPSAKOBAHHA PEKTOPOBI
VYHIBepcUTETY B YaCTHMHI ONTUMI3ALIl] MPOIECY YIPaBIiHHSA YHIBEPCUTETOM; T'OJIOBI
Buenoi panu VYHIBepcuTeTy — B YAaCTHHI BUPIIICHHS MHUTaHb, IOB A3aHUX 13
3a0e3MeveHHsIM AisuIbHOCTI BueHoi panu YHiBepcuTery.

1.3. IlItar cekperapiaty Buenoi panu YHiBepcUTETYy BU3HAYAETHCS BIAMOBIIHO
JI0 LITATHOTO PO3MHUCY Y HIBEPCUTETY.

1.4. 'V cBoiit mismbHOCTI cekperapiar BueHoi pagu YHIBEpCHUTETY KEpPYEThCS
Koncrurymieto Ykpainu, 3akonamu Ykpainu «I[Ipo ocBity», «IIpo Bumry ocBiTy»,
«IIpo HaykoBY 1 HAyKOBO-TE€XHIUHY AisUTbHICTHY», «IIpo HarionanpHy mnomiiitoy,
HOPMAaTUBHO-TIpaBoBUMU akTamu BepxoBHoi Paau Ykpainu, [Ipe3unenta Ykpainu,
Kabinery MinictpiB Ykpainu, MiHicTepcTBa BHYTPIIIHIX crpaB YKpaiHu (mami —
MBC Vkpaiau), MinictepcTBa ocBiTH 1 Hayku Ykpainu (nam — MOH Vkpainn),
BHYTPIIIHIMU JOKyMEHTaMu YHiBepcuteTy, CtaTyToM J[HIIPOBCHKOTO IEp:KaBHOTO
YHIBEpCUTETY BHYTpIlIHIX crpaB, llomoxennsm npo Bueny pany JHinpoBcbKkoro
JIEP’)KaBHOTO  YHIBEPCUTETY BHYTpIIIHIX cmpaB, [lonoxkeHHSIM 1po pekTopar
JIHITPOBCHKOTO AEP>KaBHOTO YHIBEPCUTETY BHYTPILIHIX cripaB Ta UM [lomokeHHsIM.

1.5. TlonoxkeHHs BHM3HA4Ya€ OCHOBHI 3acaau MAISUIBHOCTI cekperapiaTy Buenoi
paau YHIBEPCUTETY Ta PETYJIIOE MOTO MPABOBUI CTATYC.

1.6. 3arBepKkeHHS, BHECCHHS 3MIH 1 JIOMTOBHEHbB J10 [1oI0KeHHS 3M1MCHIOETHCS
HAKa30M pEeKTopa Y HIBEpCUTETY.
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2. OCHOBHI 3ABJIAHHSA
CEKPETAPIATY BUEHOI PAJIM YHIBEPCUTETY

2.1. 3abe3neueHHs JISUTBHOCTI, OpTraHizaiis, MIATOTOBKAa Ta IPOBEACHHS
3aciganb BueHoi pagu YHiBepcuTery.

2.2. IlinrotoBka mpoekty Ilmany poGotu Buenoi pamu VYHiBepcuteTy Ha
HAaBYAJIbHUN  PIK  BIANOBIIHO J0 TOJAAHUX  CTPYKTYPHUMH  IMAPO3JLIAMH
VYHiBepCUTETY IPOTO3HUIIIH.

2.3. JloBenmeHHs 3aTBEpKCHUX IUIAHIB Ta pilmieHs BueHoi paam YHiBepcuTeTy
70 6e3mocepeHIX BUKOHABIIIB Ta TPYAOBOTO KOJIEKTHBY Y HIBEPCHUTETY.

2.4. 3BiTHIiCTh nepes Buenoto pagoro YHiBepcUTETY.

2.5. CmiBopaug 3 ctpykrypHumu miapo3ainamu MBC Ykpainu Ta 3aknagamu
BUIIIO1 OCBITH B paMKax KOMIIETEHIIIi cekpeTapiaty BueHnoi panu YHiBepcuTery.

2.6. IndopmyBaHHS KepiBHHITBA YHIBepcUTETy Tpo poboty BueHoi pamu
VYHiBepcuUTery.

2.7. TlpoBemeHHs 3ax0/diB  IIOAO 3a0C3MEUCHHS  HAJEKHOI  IIJTOTOBKH
BIJIMOBIJTHUX JIOKYMEHTIB IIOJI0 MPUCBOEHHSI BYEHUX 3BaHb HAYKOBUM Ta HAayKOBO-
MeJIarOT1YHUM TIpaIliBHUKaM Y HIBEPCUTETY.

2.8. HanmanHs KOHCYJIbTalll# 3 MUTaHb, 110 BIAHOCATHCS 10 KoMIeTeHIi BueHoi
paau YHIBEpCUTETY.

2.9. CnpustHHS peanizailii Jep)KaBHOI MOMITHUKUA Y cdepl COLIaTbHOTO 3aXUCTY
BETEpaHiB BIIIHU, YYACHUKIB OOMOBUX Aiil, 0c10 3 1HBAJIIAHICTIO BHACIIJOK BIMHM Ta
YJIEHIB iX CiMEH, a TakoX 0ci0, SKI MOCTPa)XKJadu y 3B’A3Ky 3 BOEHHOIO arpeci€ro
mpoTH YKpaiHu, B MeKax HampsiMy poOOTH.

2.10. 3abe3nedeHHs [AOTPUMAaHHA TpaB 1 TapaHTid HJs TPaIiBHUKIB
cekperapiaTy BueHoi paau VYHiBepcUTETy, SIKi MalOTh CTAaTyC BETEpaHiB BiilHH,
YYaCHMKIB OOMOBUX A1H, 0Ci0 3 1HBAJIHICTIO BHACIIJOK BIHM Ta MPUPIBHIHUX 10
HHUX 0C10, BIJMOBIIHO 0 3aKOHOJIaBCTBA Y KpaiHHU.

3. DYHKUII CEKPETAPIATY BUEHOI PAJIU YHIBEPCUTETY

3.1. Opranizaiis po6otu Buenoi panu YHiBepcurery:

3.1.1. ITliarotoBka Ilmany pob6otu Buenoi pagu YHiBEpcUTETY Ha HaBYAIbHHIA
PIK.

3.1.2. [linroToBKka MOTOYHUX MaTepiajiB BIAMOBIIHO 10 TMOPSAKY JICHHOTO
3aciianb BueHoi paau YHiBepcHUTETY.

3.1.3. TexniuHe 3a0e3neueHHs 3aciganb BueHoi pagu YHIBepCUTETY.

3.1.4. Begennst npoTOKOIiB 3aciianb BueHoi paau YHiBepcHUTETY.

3.1.5. HajanHst BUTATIB 13 POTOKOJIIB 3aciiaHb BueHoi pagu YHiBepcUTeTy.

3.2. 3arajbHUIl KOHTpOJIb 3a CTAHOM BHUKOHAHHA pilleHb BuyeHoi paau
VHiBepcurery.

3.3.  VY3arambHEHHS MPOMO3HUIIKM Ta MIATOTOBKA HAaKa3iB MIOAO MEPCOHAIBHOTO
cknanay Buenoi panu YHiBepcurery.

3.4. [IliarotoBka mo po3risay BueHor panoio YHiBepcUTETY, ATECTaIlIHOO
kojericto MOH Vkpainu marepianiB, MOB’S3aHUX 3 TPHUCBOEHHSIM HAyKOBUM Ta
HAyKOBO-TIEIarOT1YHUM Ipal[iBHUKAM Y HIBEPCUTETY BUCHUX 3BaHb.
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3.5. VYuactp y miaroToBii maTepiaiiB JO BUCYHEHHS HAyKOBHUX, HaBYAJIbHUX,
HABYAJIbHO-METOAUYHHUX Mpallb HAYKOBO-TIEIaroriyHUX MPAIliBHUKIB Y HIBEPCUTETY
JUUISL y4acTi B KOHKYpcax Ha 3700yTTs MIPeMiid.

3.6. 3miiicHeHHsS KOHTAaKTIB 3 yCTaHOBaMM Ta oprasizarismu HartioHaabHOI
akajeMii Hayk Ykpainu, HaimioHanbHO1 akajaeMii MpaBOBUX HayK YKpaiHW Ta THIIMX
rajy3eBUx akajaemii, mpodiIbHUMU 3aKjIajaMy BHUIIOI OCBITH.

3.7. KoHCynpTyBaHHS  NpAIliBHUKIB  YHIBEPCUTETY IIOJI0  IIJATOTOBKH
MaTepialiB Ha 3acifaHHs BueHoi paan YHIBEpCUTETY Ta MPUCBOEHHS BUCHUX 3BaHb
HAyKOBUM Ta HAyKOBO-TIEIarOTIYHUAM IpaIliBHUKAM.

3.8. Cucremartusailis HOPMATHBHO-TIPABOBHX JOKYMEHTIB, IO PETYJIOIOThH
MIPUCBOEHHS BYCHUX 3BaHb.

3.9. 3niiicHeHHs KOHTPOJIIO 3a AISUIbHICTIO Kadenp YHIBEpCUTETY B YacTHHI
IIPOBEICHHSI TOMNEPEHIX EKCHepTH3 JucepTaliid 1 MIATOTOBKM BUCHOBKIB IpO
HAyKOBY HOBHU3HY, TEOPETUYHE Ta MPAKTUYHE 3HAYCHHS PE3YJIbTATIB JUCEPTAIliil Ha
3100y TTS CTYNEHS JOKTOpa HayK (1mokTopa dimocodii).

3.10. Bzaemosisi 3 BUeHUMH pajlaMu IHCTUTYTIB, GaKyIbTETIB Y HIBEPCUTETY.

3.11. CBoeuacHe iHGOPMYBaHHS MPAIIBHUKIB YHIBEPCUTETY MPO 3MIHH Ta
JIOTIOBHEHHS JI0 HOPMAaTUBHUX aKTIB, IO PETYJIIOIOTh MPUCBOEHHS BUCHUX 3BaHb.

3.12. IlinrpuMaHHS pOOOUYMX KOHTAKTIB 31 CHEIiai30BaHUMH BUCHUMH pajiaMu
13 3aXHMCTY JAUCEPTAIlii, 110 JIIFOTh B YHIBEPCUTETI, IHITUX 3aKJIaJlax BUIIOT OCBITH Ta
HAYKOBO-JOCITHUX YCTaHOBAaX YKpaiHH.

3.13. O6mik, 30epekeHHs Ta MIArOTOBKAa MaTepiainiB  BueHoi pamu
VYHiBepcuTeTy IJi4 3JaBaHHS B apXiB.

3.14. TomoBa BueHoi pamu VYHIBEpCHTETy MOXKE IOKJIACTH Ha CEKpeTapiar
Buenoi pamu YHIBEpCUTETY BHpPIIIEHHS IHIIMX [UTaHb, M[OB’SI3aHUX 13
YIOCKOHAJIEHHAM AisibHOCTI BueHoi pagm YHiBepcutety. Pektop VYHiBepcurery
MOXXE JIOPYYUTH cekperapiaty Buenoi pamu VYHiBepcUTeTy BHUKOHAHHS 1HIIUX
3aBJ/IaHb, CIIPSIMOBAHUX Ha ONTHUMI3allil0 MPOIECY YIPaBIiHHS Y HIBEPCUTETOM.

4. IPABA TA OBOB’SA3KHN
CEKPETAPIATY BUEHOI PAJIX YHIBEPCUTETY

4.1. TlpaBa cexpetapiaty Buenoi pagu YHiBepcuTery:

4.1.1. BHeceHHs TIPOMO3UIIINA 100 BJIOCKOHAJIICHHS KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM
pimieHs BueHoi pagu YHiBepcUTETY, MJIAHOBUX Ta MO3AIIAHOBUX 3aXO0/I1B.

4.1.2. OnepxaHHs BiJl CTPYKTYPHHUX MIIPO3AUIIB Ta MPAI[IBHUKIB Y HIBEPCUTETY
HEOOXIIHUX MarepiaiiB (JIOBIIKH, IOMOBIJI, 3BITH, MPOEKTH PIllIEHb TOIIO) JUIs
NpOBeNEeHHs 3acijanb BueHoi paau YHiBepcuTery.

4.1.3. BumaranHsi BiJi K€pPIBHUKIB CTPYKTYpPHHUX MIAPO3AUTB YHIBEPCUTETY Ta
BIIMOBIJAIBHUX 0C10 3BITH 1110]10 BUKOHAHHS pillieHb BueHoi paau YHiBepcuTery.

4.1.4. BxuBaHHS 3aXOIB IOJI0 BJIOCKOHAJIEHHSI POOOTH cekperapiaty BueHoi
paau YHIBEPCHUTETY.

4.2. O06o0B’s3ku cekperapiaty Buenoi pagu YHiBepcuTety:

4.2.1. Opranizaiiisg, HiAroToBKa Ta 3a0e3nedYeHHsS HEOOXIIHMMHU MaTepiaiamu
JUTsl IPOBEJIEHHS 3aciianb BueHoi paan YHiIBEpCHUTETY.
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4.2.2. IlinrotoBka mpoekty I[lmany poOGotu Buenoi paau VYHiBepcutTeTy 3a
MPOTIO3HUIIISIMU TIPOPEKTOPIB Ta WieHiB BueHoi paau YHiBepcUTETY.

4.2.3. Benenns mpoToKoiB 3aciianb BueHoi paau YHIBEpCUTETY.

4.2.4. OnpairoBadHsl 1 CHUCTeMaTH3aIlisl MOTOYHOI JOKYMEHTaIlli Ta 1HIIUX
MaTtepialiB, OB’ I3aHUX 3 AISIBHICTIO cekpeTapiaTy BueHoi paau YHiBepcHUTETY.

4.2.5. JloBeneHHs 10 BUKOHABIIIB pillieHb BueHoi paau YHiIBepcUTeTy.

4.2.6. Hamanas MeTOauyHOI Ta MPaKTUYHOI JOMOMOTH 3J00yBayaM BYCHHUX
3BaHb Yy MIATOTOBINI Ta OPOpMIIEHHI HEOOXITHUX TOKYMEHTIB, aTECTAIlIHHUX CIIpaB
3100yBaviB Ta KOHTPOJIb 3a iX HanpasieHHsIM 10 MOH VYkpainu.

4.2.7. Koopaunatiiss  AisSUTBHOCTI  BYEHHMX paJl  IHCTUTYTIB, (PaKyJIbTETIB
VHiBepcuTeTy, HaJaHHS 1H(QOpPMALIWHOI, KOHCYJIbTATHBHOI Ta MPaKTUYHOI
JIOTIOMOTH.

4.2.8. KouTtponb 3a AispHICTIO Kadedap YHIBEPCUTETY B YaCTHHI MPOBEICHHS
MoNepeaHIX eKCIepPTH3 JAUCEPTAIliid 1 MATOTOBKM BHCHOBKIB IIPO HAYKOBY HOBH3HY,
TEOPETUYHE Ta MPAKTUYHE 3HAUCHHS PE3yJIbTAaTIB JUCEpPTAIliii Ha 3I00YTTs CTyMCHS
JTOKTOpa HayK (mokTopa dimocodii).

4.2.9. Benenus epeKTUBHOTO J1JI0BOACTBA.

4.3. Tloxnamanns Ha cekperapiaT Buenoi pagu YHiBepcutery 000OB’s3KIB, HE
nepeadayeHux 3a3HaueHuM [10105)KeHHAM, HE TOMTYCKAEThCS.

5. BIAITIOBIJAJIBHICTD
CEKPETAPIATY BUEHOI PA/IU YHIBEPCUTETY
5.1. Cekperapiar Buenoi paaum VYHiBepcuUTETy Hece BIANOBIJAIBHICTh 3a
HEBUKOHAHHS a00 HEHaJe)KHE BUKOHAHHS IIOCTABJICHMX 3aBJaHb Ta (YHKIIIH,
nependayeHux UM I1on0keHHSIM Ta IHIIUMH HOPMATUBHO-TIPABOBUMU aKTaMHU.
5.2. TlutanHs BIANOBIAAJBHOCTI TpAIIBHUKIB CceKpeTapiary BueHoi pamm
VYHIBEpCUTETY PETIaMEHTYIOTHCS TTOCAJI0BUMH 1HCTPYKIIISIMHU.

6. KEPIBHULITBO
CEKPETAPIATOM BUEHOI PAJIU YHIBEPCUTETY

6.1. KepiBHuurBo cekperapiatom BueHoi pagu YHiIBepcHUTETy Ta Oprasizalliro
1oro poboTH 3MIMCHIOE YUEHHUI cekpeTap cekperapiaty BueHnoi paau YHiBepcurery,
AKUN OOMpAaETbCcs HA BAaKaHTHY MOCAAYy 3a KOHKYPCOM HAyKOBHX IPalliBHUKIB,
MPU3HAYAETHCS 1 3BUILHSIETHCS 3 MIOCAIU HAKA30M PEKTOpa YHIBEPCUTETY.

6.2. HaykoBi mpaimiBHUKH cekpeTapiary Buenoi paau  VYHiBepcuTery
OoOMparoThbCsl HA BAKAHTHI MOCAIU 3a KOHKYPCOM, IMPU3HAYAIOTHCA 1 3BUIBHSIOTHCS 3
mocajg ~ Haka3oM  peKTopa  YHIBEPCUTETY Yy  BCTAHOBJICHOMY  TPYIOBHM
3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHU NOPSAKY.

6.3. IlpoBinuuii (¢axiBeub cekperapiary Buenoi pamgu  YHiBepcuTeTy
PU3HAYAETHCS HA MOCATy 1 3BUIBHAETHCSA 3 HEl HaKa3oM peKTopa YHIBEPCUTETY Y
BCTAHOBJICHOMY TPYAOBHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHU MOPSAKY.

6.4. V pa3i THMUYacOBOI BIICYTHOCTI YYEHOTO CEKpeTapsi cekperapiaTy Buenoi
pamu YHiBepcuteTy (BiAps/DKEHHsS, XBOpoOa, BIAMYCTKA TOIIO) BUKOHAHHS 0OCSTY
HOT0 TIOBHOB&)XEHb TMOKJIAJIAETHCA Ha TMPOBIAHOTO HAYKOBOTO CIIBPOOITHUKA
cekperapiaty Buenoi paau YHiBepcurery.



7. B3BAEMOBIJTHOCHUHMU 3 [HIIUMU IIAPO3AIIIAMUA

7.1. Cekperapiar Buenoi paaum VYHiBepcUTETy Yy CBOid poOOTiI B3aemoji€ 3
peKTopaToM, 1HCTUTyTaMH, (akyabTeTamu, KadeapaMu, 1a0opaTopisiMu, BiII1IaMH,
BIIJIVICHHSIMU Ta IHIIUMH CTPYKTYPHUMHU T1IpO3/iaMu Y HIBEPCUTETY.

7.2. 'Y Mexax CBO€l KOMIETeHIli cekperapiaT BueHoi pamu VYHiBepcuTeTy
MOJK€ BCTYINATH Y B3AaEMOBIIHOCHHHM 3 1HIIMMU OpTaHAMH JEp)KaBHOI BIaad Ta
MICIIEBOTO CaMOBpSAYBaHHS, YCTaHOBaMH, OpraHizamisiMd Ta MpOopiIILHUMH
3aKJIaJJaMH BHUIIOT OCBITH IIOJ0 MUTaHb poO0TH BueHoi pagu YHiBepcuTeTy.

Yuenunt cekperap
cekperapiaty Buenoi paau Bikropis CUUOBA

[TIOT'OKEHO

T.B.0. HAaYAJIPHUKA BIJILTY
IOpPUJIMYHOTO 3a0e3MeUeHHS Onis 3IHYXOBA



